Gesellschatt fiir Innovation & Bildung mbH

MS PROJECT Workshop

Seminarziel / -nutzen

Mit unserem Seminarportfolio unterstitzen wir Sie umfassend in allen Bereichen des
Projektmanagements.

Sie haben ganz bestimmte Anforderungen an die Inhalte einer Schulung oder eines Workshops ? Wir
stimmen gerne Inhalte und Termine fiir Ihr Seminar mit Ihnen ab.

_ Inhalte

 Grundlagen des Projektmanagements
» Vorgange verwalten

» Zeitmanagement

* Layout und Druck

« Die Arbeit mit Ressourcen

« Kalender und Organisieren

« Projektverfolgung und -kontrolle

« Ansichten, Filter und Berichte

» Ressourcen- und Kostenmanagement
* Projektgruppenmanagement

* Projekte konsolidieren

* Project anpassen

Vorkenntnisse

Grundlagen im Umgang mit MS Office
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